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109年度大寮機廠開發區除草維護工作 

工作說明書 

一、 採購標的名稱 

109年度大寮機廠開發區除草維護工作 

二、 工作地點及範圍： 

執行高雄捷運股份有限公司(以下簡稱甲方)大寮機廠開發區用地 A 區(含停車  

場)、B區、D-1 及 D-2區之植生綠帶區域除草維護工作(如附圖一)。      

三、 工作期限 

自甲方書面通知開工日期正式起算至 109.12.31止。  

四、 執行及付款方式 

(一)、本契約以執行維護範圍內之綠地維護工作，以除草、鋸樹及運棄等工項為

主，依所劃分區塊之總面積執行綠地維護工作，施作面積、內容詳訂價單，

每次以施作完成甲方所提之綠地維護工單需求區域進行計價。 

(二)、本契約所指之綠地維護工作範圍，係屬大寮機廠開發用地範圍之雜草、雜

樹、藤蔓皆屬需綠地維護之區域。凡甲方所要求而於該圖說、文件規範並

未載明者，若屬乙方工作範圍，則乙方必須配合辦理。 

(三)、本契約非每月固定進行綠地維護工作，甲方端視大寮機廠開發區雜草、樹

木生長情況向承辦廠商(以下簡稱乙方)提出綠地維護工作需求，乙方於收

到甲方提出之「除草維護工單」(詳附件一)後，方可進場進行綠地維護工

作，乙方完成工作且經甲方驗收合格後，則由乙方於十日內檢具計價資料

(維護工作及契約範圍內綠地維護紀錄表(含照片)、請款明細表、計價總表

及本契約約定之相關文件)，送予甲方辦理估驗計價，經甲方核實後通知乙

方開具發票給付該次完成金額。 

(四)、辦理估驗計價甲方得指定乙方人員會同查驗工作，乙方不得拒絕，若查驗

不合格則乙方需依甲方要求於五日內完成改善，於複驗合格後，方可進行

估驗計。 

(五)、甲方核算每次之勞工安全衛生費用時，乙方應提供當次除草之勤前教育實

施紀錄及執行安全衛生自主檢查等相關表單，作為請款附件。 

(六)、乙方之綠地維護工作有瑕疵者，甲方得限期請求改善。乙方如逾期不改善，

甲方得終止契約或扣減該次估驗計價款之百分之二十，乙方不得異議。 

(七)、乙方若逾期未完成甲方指定工作區域之維護工作時，甲方得予以按日扣款 

     (每日新台幣 1,000元懲罰性違約金)，乙方若有扣(罰)款等懲罰性違約金，

由甲方自於當次計價款扣除，如有不足，得向乙方追繳。倘若非不可抗力

因素，無故逾期超過五日，則甲方得終止契約或扣抵該月估驗計價款之百

分之二十，乙方不得異議。 

 (八)、乙方於申請估驗未將上述資料併入計價文件提送或內容有不符規定時，則依

告發單(詳附件二)辦理。 
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(九)、乙方辦理計價需提供綠地維護工作之「綠地維護紀錄表」，並依甲方開立

之「綠地維護工單」將該次維護區塊之施作範圍面積彙整於總表及甲方查

驗之缺失事項改善照片和紀錄。「綠地維護紀錄表」內容需紀錄本工作說

明書第五條第 3 項(1) ~ (4)所規定之施作事項及施作前、中、後照片。 

(十)、乙方提供之計價照片應可辦別施作地點、人、物，照片內容應清晰並有        

拍攝日期與時間，並使用 A4 紙張列印。 

五、施作規定     

     (一)、維護工作之執行及驗收需以甲方所提出之「綠地維護工單」(詳附件一)需求

區域為主，區域共分成大寮機廠 A區(含停車場)、B區、D-1 區及 D-2 區四

大區域，乙方於收到甲方提出之「綠地維護工單」後，方可進場進行綠地維

護工作，並於甲方指定時程內完成指定之工作，俟驗收且缺失改善後始可進

行計價。 

     (二)、綠地維護工作應選擇晴天進場施作，如遇強風、遽變之氣温、下雨等天氣情

況，應與甲方協商，考慮工作是否需照常進行或改期。 

     (三)、綠地維護區塊之執行工作標準如下： 

     1、大寮機廠開發用地 A 區(含停車場) 

(1). 工作天數：5天 

(2). 工作範圍：詳附圖一 

(3). 工作項目：包含除草、藤蔓割除、既有綠化樹木修剪、雜樹連根拔

起或鋸/砍樹頭至地面，其雜樹之樹頭高度須低於 15 公分及運棄作

業，計價費用採訂價單 A01項次計價。 

(4). 雜草高度修剪後應在 3至 10公分之間，如經甲方查驗後高度仍高於

10公分，甲方得限期請求乙方改善，雜草、樹木修剪程度必須以(詳

附件四)樣貌做為完成後之標準。 

(5). 花草、地被植物、灌木及喬木植栽區內雜草，無論高度多寡皆須以

人工將雜草連根一同掘除，且不得造成原有植栽之損壞，否則乙方

應負責復原。 

(6). 草坪上的垃圾、雜物、木頭及石塊應一併撿拾，以維環境清潔。 

(7). 圍牆外雜樹延伸入侵至圍牆內範圍時，應一併修剪入侵之樹枝至與

圍牆切齊，圍牆上爬藤需一併拔除。 

(8). 樹籬灌叢中細弱枝、枯殘枝及病弱枝應予以剪除。 

(9). 剪修前應注意石塊等硬物，需做好阻隔防護，切勿彈飛造成周遭民

眾、同仁受傷或設備、建築及車輛等損毀，若係屬乙方作業疏失，

乙方應依法律規定付賠償責任，甲方得依「承包商安全衛生作業規

定」罰款。 

(10). 本工項所衍生廢棄物(含廢樹枝及廢樹葉)，由乙方自行負責運至政

府環保機構指定地點，相關費用已含於本契約之管銷費用中，不另

計價。 
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(11). 乙方應於期限內完成甲方要求範圍內工作，若是乙方逾期仍未完

成，則甲方將開立告發單(附件二)辦理，或是甲方另行擇商處理，

費用則由乙方當次工作款中扣除，乙方不得異議。 

2、大寮機廠開發用地 B區 

(1). 工作天數：10天 

(2). 工作範圍：詳附圖一 

(3). 工作項目：包含除草、藤蔓割除、既有綠化樹木修剪、雜樹連根拔起

或鋸/砍樹頭至地面，其雜樹之樹頭高度須低於 15公分及運棄作業。

施作項目之計價費用採訂價單 A02項次計價。 

(4). 雜草高度修剪後應在 3 至 10 公分之間，如經甲方查驗後高度仍高於

10 公分，甲方得限期請求乙方改善，雜草、樹木修剪程度必須以(詳

附件四)樣貌做為完成後之標準。 

(5). 圍牆外週邊走道若有雜樹，其雜樹應砍伐至地面高度低於 15 公分為

原則，圍牆上爬藤需一併拔除。 

(6). 樹籬灌叢中細弱枝、枯殘枝及病弱枝應予以剪除。 

(7). 剪修前應注意石塊等硬物，需做好阻隔防護，切勿彈飛造成周遭民

眾、同仁受傷或設備、建築及車輛等損毀，若係屬乙方作業疏失，乙

方應依法律規定付賠償責任，甲方得依「承包商安全衛生作業規定」

罰款。 

(8). 本工項所衍生廢棄物(含廢樹枝及廢樹葉)，由乙方自行負責運至政府

環保機構指定地點，相關費用已含於本契約之管銷費用中，不另計價。 

(9). 乙方應於期限內完成甲方要求範圍內工作，若是乙方逾期仍未完成，

則甲方將開立告發單(附件二)辦理，或是甲方另行擇商處理，費用則

由乙方當次工作款中扣除，乙方不得異議。 

3、大寮機廠開發用地(D-1)區 

(1). 工作天數：5天 

(2). 工作範圍：詳附圖一 

(3). 工作項目：工作項目：包含除草、藤蔓割除、既有綠化樹木修剪、雜

樹連根拔起或鋸/砍樹頭至地面，其雜樹之樹頭高度須低於 15公分及

運棄作業，因施作第一次之運棄量包含之前廠內既有已丟棄之雜草，

計價費用採訂價單 A03項次計價。 

(4). 雜草高度修剪後應在 3 至 10 公分之間，如經甲方查驗後高度仍高於

10 公分，甲方得限期請求乙方改善，雜草、樹木修剪程度必須以(詳

附件四)樣貌做為完成後之標準。 

(5). 圍牆外週邊走道若有雜樹，其雜樹應砍伐至地面高度低於 15 公分為原

則，圍牆上爬藤需一併拔除。 

(6). 樹籬灌叢中細弱枝、枯殘枝及病弱枝應予以剪除。 
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(7). 剪修前應注意石塊等硬物，需做好阻隔防護，切勿彈飛造成周遭民眾、

同仁受傷或設備、建築及車輛等損毀，若係屬乙方作業疏失，乙方應依

法律規定付賠償責任，甲方得依「承包商安全衛生作業規定」罰款。 

(8). 本工項所衍生廢棄物(含廢樹枝及廢樹葉)，由乙方自行負責運至政府環

保機構指定地點，相關費用已含於本契約之管銷費用中，不另計價。 

(9). 乙方應於期限內完成甲方要求範圍內工作，若是乙方逾期仍未完成，則

甲方將開立告發單(附件二)辦理，或是甲方另行擇商處理，費用則由乙

方當次工作款中扣除，乙方不得異議。 

4、大寮機廠開發用地(D-2)區 

(1). 工作天數：10天 

(2). 工作範圍：詳附圖一 

(3). 工作項目：工作項目：包含除草、藤蔓割除、既有綠化樹木修剪、雜

樹連根拔起或鋸/砍樹頭至地面，其雜樹之樹頭高度須低於 15公分及

運棄作業，因施作第一次之運棄量包含之前廠內既有已丟棄之雜草，

計價費用採訂價單 A04項次計價。 

(4). 雜草高度修剪後應在 3 至 10 公分之間，如經甲方查驗後高度仍高於

10 公分，甲方得限期請求乙方改善，雜草、樹木修剪程度必須以(詳

附件四)樣貌做為完成後之標準。 

(5). 圍牆外週邊走道若有雜樹，其雜樹應砍伐至地面高度低於 15 公分為

原則，圍牆上爬藤需一併拔除。 

(6). 樹籬灌叢中細弱枝、枯殘枝及病弱枝應予以剪除。 

(7). 剪修前應注意石塊等硬物，需做好阻隔防護，切勿彈飛造成周遭民

眾、同仁受傷或設備、建築及車輛等損毀，若係屬乙方作業疏失，乙

方應依法律規定付賠償責任，甲方得依「承包商安全衛生作業規定」

罰款。 

(8). 本工項所衍生廢棄物(含廢樹枝及廢樹葉)，由乙方自行負責運至政府

環保機構指定地點，相關費用已含於本契約之管銷費用中，不另計價。 

(9). 乙方應於期限內完成甲方要求範圍內工作，若是乙方逾期仍未完成，

則甲方將開立告發單(附件二)辦理，或是甲方另行擇商處理，費用則

由乙方當次工作款中扣除，乙方不得異議。 

六、工作管理 

(一)、注意事項 

1、進場工作日以星期一至星期五為原則，每日工作時間為上午 08：00~12：

00、下午 13：00~17：00，每日工作時間以 8 小時為原則，若因季節氣

候因素，工作時間欲提早或延後，應事先告知甲方，經甲方同意後方可

調整工作進場時間，需加班則需經由甲方同意且每日不得工作超過 12

小時，每週出勤天數不得大於 7天，若必要時甲方要求假日或夜間出勤，
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乙方工作人員應配合，不另加價，所有人員出勤狀況皆須符合勞基法規

定。 

2、乙方需備齊割草機、綠籬修剪機、鏈鋸、一般簡易維護工具等例行性綠地  

   維護工作所需器具予工作人員進行作業，相關機具保養費用及耗材(含油 

   料) 已含於本契約訂價單之管銷費用中，不另計價。   

(二)、車輛及重機具(15噸吊卡車、怪手及鏟裝機等)管理 

          1、車輛 

               (1).移動式起重機之構造，應符合移動式起重機安全檢查構造標準。  

                (2).依職業安全衛生法規定，機具應取得在檢查合格期限內之合格證，

由具備移動式起重機操作合格證之人員操作，在具備吊掛作業訓練

合格人員指揮及協助下，將所有支撐腳座支撐水平穩固後，方得展

開起重作業，作業中並不得移動車輛，如違反上述職安規定，主管

機關可處新台幣 3萬元以上 15萬元以下罰鍰。 

           2、駕駛條件及注意事項        

     (1).乙方應擔保駕駛員為合格駕駛，乙方駕駛員應於行程前由甲乙雙方

共同進行必要之檢測方得駕駛。駕駛員經檢測未能通過時，甲方得

要求乙方於一小時內更換駕駛員或暫緩工作。 

(2).作業時須遵守職業安全衛生相關法規且駕駛員不得做為物料搬運

人員之用。 

 (3).從事吊掛作業之勞工，應僱用曾受吊掛作業訓練合格者擔任。但已

受吊升荷重在三公噸以上之起重機具操作人員訓練合格或具有起

重機具操作技能檢定技術士資格者，不在此限。 

(4).進行吊掛作業時需依職業安全衛生法第六條第三項規定之第三

章、起重吊掛作業安全管理執行。 

3、乙方於甲方場所履行契約時，應恪遵中華民國相關之法令規章及甲方安

衛環保規定，如有違反則由乙方自行負全責。 

4、管理及損害賠償責任 

(1).執行工作所發生災害、毀損、滅失、盜竊及其他之損害時，其財物

損失之風險由乙方負擔。 

(2).若車輛違反相關法規之罰鍰費用，由乙方負擔。 

(3).除其他天災事變等不可抗力因素外，如經甲方通知乙方後，仍 無

法出車，甲方得對乙方予以罰鍰新台幣三千元整/每次。 

(三)、人員訓練 

1、依法令規定及本公司承包商安全衛生作業規定要求，乙方應派遣人員完

成相關訓練或證照，其費用需由乙方支付完成訓練或取得證照。 

    2、乙方應加訓適當人數以備人員異動時替補之用，並於完成上述必要訓練

後，方可進場工作。 

http://law.isha.org.tw/isha_law/Pages/LawList.aspx?Lawid=001#6
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(四)、安全衛生   

1、甲方已告知乙方相關之工作環境、危害因素暨勞工安全衛生法及有關安

全衛生規定應採取之措施，乙方表示充分知悉並注意預防，且於分包時

需告知分包商。 

2、乙方人員作業時，必須配戴法律規定之安全裝備，該安全裝備及工作服

除本契約另有規定外，應由乙方提供人員配戴、穿著使用。 

3、甲方人員得對乙方人員實施施工安全及衛生作定期或不定期之檢查，乙

方應予配合不得拒絶。 

4、乙方對其人員之施工安全、災害預防等，應依法採取必要之措施並作妥

善之安排，萬一發生職業災害發生時，屬於人員死亡或一件事故導致罹

災三人以上之傷害事故，必須於二十四小時內向高雄市勞工檢查所及甲

方安衛環保處報告；其它一般事故及火警等，也應於事故發生後，立即

向甲方契約執行單位及安衛環保處報告，並維持事故現場原狀，以利相

關單位調查。 

5、乙方機具、人員於甲方區域內作業時，如導致甲方或第三人傷亡或設備

器材(車輛)等毀損時，概由乙方負責一切法律及賠償責任。 

6、工地內如發現埋藏物件或危險物品，乙方須立即通報甲方，並遵照甲方

指示辦理後續作業。 

7、乙方施工所用之工具、設備、材料及其他所有器具等，概由乙方自備。 

8、乙方工作人員之生命、身體或財務之危險責任，概由乙方自行負責。 

9、乙方工作人員之操守、言行及行為，均應遵守甲方管理上之規定，若有

逾越或不法之行為，導致甲方所受之一切損失，乙方須負連帶損害賠償

責任。乙方工作人員相互間之糾紛，由乙方自行處理。  

(五)、工作用地 

1、乙方如需在甲方工區內搭建辦公房舍或使用工作場地時，應事先以書面

向甲方申請，經甲方書面同意後，應在指定之範圍內搭建使用；如該項

甲方已同意之場地，日後甲方需用時，乙方應無條件撤除或遷移，並不

得主張任何要求補償。 

2、工作地點周圍之場地，未經甲方核准，乙方不得存放任何器材或佔用。

甲方已有之道路可供乙方通行，如乙方需要另行開闢臨時施工便道時，

應先繪製草圖，送經甲方核准後，由乙方自行按核准之圖面辦理，其一

切費用由乙方負擔，不得要求甲方補償，如未經甲方核准，乙方擅自非

法開闢便道，導致甲方所受之一切損失，概由乙方負責賠償。 

(六)、工作守則規定 

    承商違反下述工作規定時，甲方將開立告發單(詳附件二)並發備忘錄通知乙 

方依告發內容繳納違約金。  

1、乙方在接獲甲方通知後，應依甲方工作排程限時完成契約各項工作，若
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是乙方逾時仍未完成工作，則依本工作說明書第四條執行及付款方式第

(七)項辦理，或是甲方另行擇商處理，費用則由乙方當月計價款中扣除，

乙方不得異議。 

2、綠地維護機具及人員之搭配需依甲方人員指揮，若有乙方推托機具損壞

或耗材不足之情事，乙方應給付甲方懲罰性違約金新台幣 3000 元/次，

於甲方限期內未改善者，得連續告發。 

3、乙方人員進入甲方工作區執行綠地維護時，應一律配戴相關護具，經甲

方勸導仍未改善者，乙方應給付甲方每次新台幣 500元懲罰性違約金。 

4、有關執行本契約相關工項所衍生之物料搬運，如乙方拒絕搬運或物料搬

運方式不符甲方效率及安全需求，甲方以書面(備忘錄)告知乙方物料搬

運需求及工作期限，乙方於期限內應以書面(含工作完成照片)回復甲

方，若於期限內未完成，則甲方以書面(備忘錄及告發單)通知乙方給付

甲方懲罰性違約金新台幣 3000 元/每次，倘於甲方限期內未改善者，得

連續告發。 

5、乙方人員休息、工作場所、物品放置場所環境髒亂，經甲方勸導仍未改

善者，乙方應給付甲方每次新台幣 500元懲罰性違約金。 

6、乙方人員未於甲方規定時間內繳回甲方提供之證件，乙方應給付甲方每

人每日新台幣 500元懲罰性違約金。 

7、乙方使用經甲方同意借用之物品（如儀器、鑰匙等），乙方應負保管責任，

並依規定時限歸還甲方，其未依規定時限歸還者，依逾期之日數，每日

應給付甲方新台幣 500 元懲罰性違約金；其有損毀、遺失者，除應照價

賠償外，並處以新台幣 1,000 元之懲罰性違約金，非授權使用之物品需

比照前述雙倍賠償與懲罰。 

8、乙方人員應嚴格遵守紀律並聽從甲方人員之指揮，若有不聽從指揮或於

值勤時間內睡覺、賭博、吸食毒品、飲酒、吃檳榔等損害甲方形象之行

為，經甲方查核屬實或遭民眾投訴，甲方得要求乙方須立即更換人員，

另乙方應給付違規人員每次新台幣 3,000 元懲罰性違約金予甲方。 

9、乙方人員借自甲方之鑰匙，不得自行複製，若乙方人員複製甲方鑰匙經

查獲，將處以懲罰性違約金新台幣 10,000元，乙方並應負擔所衍生的民

事及刑事責任，若再犯經查獲者，甲方得以解除或終止與乙方之契約。 

10、乙方人員所提供之相關工作文件，如有虛填數據、作假或未經甲方同意

擅自抑制設備之偵測、警報等安全功能者，經查核屬實，除需負相關法

律責任外，每次計罰新台幣 10,000 元之懲罰性違約金，並於當月計價

款中扣除，乙方並應依甲方要求立即或限期內改善，如因此所增加之費

用皆由乙方負擔，乙方不得拒絕及要求任何費用。 

11、乙方應保證其人員於執行契約期間不得以非法方式企圖影響契約之執

行，亦不得從事損害甲方利益之情事，違者每次計罰新台幣 10,000 元
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懲罰性違約金。       

     (七)、其它注意事項 

1、大寮機廠開發區 A 區、B 區、D-1 區及 D-2區之除草維護工作，應於每次

進場除草後，至少需一趟次清運，清運車載總重至少 15 公噸，車斗高至

少 240cm， 運棄載離清運樹枝雜草，清運整理後不可有成堆雜草置放於

現場。 

2、乙方需負責運離並以合法方式處置，不得隨意丟棄，並於計價時檢附相

關佐證資料文件供甲方查核。若因運離及處置方式衍生之後續工安及環

保等相關罰款，概由乙方自行協調負責。 

3、本契約內所有工作項目，乙方若未依契約相關規定執行，甲方得要求立

即停止施作，乙方須依據契約相關規定立即無償改善完成，乙方未依據

契約相關規定施作之部份甲方不予計價。 

4、維護工作所需車輛、機具停放、乙方應自行處理，甲方不另提供場地。 

5、契約期滿，經雙方同意得以換文方式續約或另行簽約。 

6、工作說明書所有之附件、附表視同工作說明書之一部份，與本工作說明

書具同等效力；本工作說明書未規定事項或因應實際狀況需要須修訂之

文字或表格，得由甲方修正後以附件補充之。 

7、乙方於進場施作前需至現場了解工作範圍及四週環境，詳加規劃並與甲

方協調確定可行之施工方法。 
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高雄捷運大寮機廠開發區綠地維護工單 

甲方通知人員  
單位 

主管 
 

通知 

時間 
 

完成期限  

通知維護區域 

1. □ A01.大寮機廠 A區(含停車場) 

2. □ A02.大寮機廠 B區 

3. □ A03.大寮機廠 D-1區 

4. □ A04.大寮機廠 D-2區 

乙方交付 

甲方時間 
 乙方人員  

甲方驗收意見 

□ 合格 

□ 不合格 

   缺失說明：  

 

甲方驗收時間  甲方驗收人員  

甲方複驗意見 

□ 合格 

□ 不合格 

   缺失說明： 

甲方複驗時間  甲方複驗人員  

           

 註： 1、乙方若逾時完成維護工作，除不可抗拒因素由甲方人員簽註意見外，將依合

約規定予以懲罰性違約金。 

      2、驗收不合格則乙方需依甲方要求，於 5日內完成改善，並於複驗合格後，方

可進行估驗計價。 

      3、驗收即合格時，則無需再填寫複驗內容。 

(附件一) 
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高雄捷運公司承包商告發單 

承包商  日期  

缺失編號 缺      失      內      容  應繳違約金金額 

    

    

    

    

    

    

    

    

承辦人員 三級主管 二級主管 

   

    

1. 本告發單缺失內容，請詳閱契約文件→工作說明書→ 第六條第(六)項、工作守則規定。 

2. 本告發單缺失未改善前或有履犯情形，本公司得連續告發。 

3. 本契約估驗計價前承包商於仍未繳納違約金，本公司自當期估驗計價款扣除如再有不足

得向承包商追繳。 

(附件二) 
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4.  

高雄捷運大寮機廠開發區綠地維護記錄表 

 
 

 

 

 

 

 

施作位置：  施作日期： 施作位置：  施作日期： 

施作說明： 說明：  

  

施作位置：  施作日期： 施作位置：  施作日期： 

施作說明： 施作說明： 

  

施作位置：  施作日期： 施作日期： 施作日期： 

施作說明： 施作說明： 

(附件三) 
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綠地除草維護標準圖示(A區、B區) 

 
 

A區停車場綠地修剪、除草及環境整理 A區停車場綠地修剪、除草及環境整理 

  

A區道路兩旁除草完成 A區綠帶修剪、除草及環境整理 

 
 

B區範圍綠地除草整理 B區範圍綠地除草整理 

 

 

 

 

(附件四) 
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綠地除草維護標準圖示(D-1區、D-2區)  

 
 

D-1區綠地雜草修剪及環境整理 D-1區綠地雜草修剪及環境整理 

  

D-1區綠地除草及環境整理 D-1區綠地除草、樹枝修剪及環境整理 

  

D-2區綠地除草及環境整理 D-2區綠地除草及環境整理 
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A區：

25,841m2 

B區：57,600m2 

D-1區：約

26,130m2 
D-2區：約 53,961m2 

 

附圖一、大寮機廠開發用地 A區(含停車場)、B區、D-1及 D-2區 

綠地除草維護工作區域示意圖 


