
 
維修工單範例                                                        fileserver(10.1.1.1)04_供電範例(先連VPN) 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

可用電腦打字，但現場工作負責人及派工人需手寫（簽名加日期）。 
工單序號​：請由fileserver(10.1.1.1)04_供電內截取供電序號。 
系統名稱：​EPS​。 
設備標示編號​：請由fileserver(10.1.1.1)04_子系統前​英文代碼​。 
設備標示名稱​：將設備名稱填上。 
故障描述​：請由fileserver(10.1.1.1)04_供電內截取​故障描述​。 
報修等級​：請由fileserver(10.1.1.1)04_供電內截取​急迫性​。（緊急為人員立刻到達，重要為設

施課人員48小時內到現場，再報修廠商。） 
立案日期/時間​：fileserver(10.1.1.1)04_供電工單序號日期字母後​七碼​爲立案日期。 
報修單位\報修人​：請由fileserver(10.1.1.1)04_供電內截取​報修單位​與​報修人​。 
預計施工日期​：預計檢修日期。 
維修處理情形​：請填寫看到OCC報修後，前往現場，看設備是什麼狀況，若確認與OCC回報

相同後，做了什麼處置。 
實際施工日期​：為供電人員​抵達​現場​確認​設備狀況的時間。 
實際完工日期​：為供電人員親自處理或為廠商實際修好時間，廠商實際修好時間，不受重要或

是緊急所限制。 
新北維修人員​：派工人員簽名。 
 


