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工作說明書 

 

業 主：高雄捷運股份有限公司 （以下簡稱本公司） 

承包商：                                            （以下簡稱廠商） 

一、 採購名稱： 

110年電聯車15年大修系統組件大修保養工作。 

二、 工作地點： 

高雄捷運系統大寮機廠所屬建築物。 

三、 工作範圍及內容： 

電 聯 車 1 5年 大 修 系 統 組 件 定 期 清 潔 保 養 工 作 。 

四、 供給材料及供借機具： 

(一) 工作期間所需各種材料及機具，由本公司供給，其餘(如工作人員相相

關防護用具)概由廠商自備。 

(二) 本公司供給之材料及供借機具設備，須依本公司相關規定辦理申請及借

用。廠商應依照進度表及機具使用計畫洽領及歸還，否則本公司不予供

應或供借，並概由廠商自備，廠商不得異議。 

(三) 廠商領用或借用本公司材料機具設備時，應於憑證上，由廠商工地負責

人簽章，送經本公司人員簽證核轉，並由廠商至本公司指定之地點自行

負責領運。 

(四) 已領或已借用之材料機具設備等，廠商須妥善使用，並負維護及保管之

責。剩餘之材料，應悉數繳回本公司指定地點；用畢之機具設備，應清

理修配至本公司認可之程度，並於規定期限內，運交本公司指定場所妥

當放置。 

(五) 廠商借用之機具設備如有遺失、被盜或因非自然消耗之毀損而無法修配

復原時，廠商應負責照折舊後狀態，以同規範者賠還或依下列規定折合

現金賠償： 

1、 外購器材照購入外幣單價加50%，按折舊價格以賠償時台灣銀行匯

率折算。 

2、 內購器材照市價加10%，按折舊價格計算。 

3、 如屬遺失或被盜者，除照前述(1)或(2)目計算外，另加罰款50%。 

4、 本公司供給之材料，如遺失、被盜、毀損或由廠商浪費超用時，
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廠商應依本公司材料之帳面價值另加10%賠償。 

五、 廠商自備材料及機具 

(一) 廠商若自備材料，須經本公司認可後始准使用(必要時本公司得請廠商

提送檢驗報告)；如廠商使用未經本公司認可之材料，經發現後，本公

司得勒令廠商拆除重做，其一切損失及後果，概由廠商負責，並不得異

議。 

(二) 廠商自備之工具或機具必須性能優良，機具依政府法令應請主管機關檢

查或檢驗者，廠商應依規定辦理，不合格之工具或機具不得使用，廠商

應立即運出，不得異議。 

(三) 廠商自備材料工具及機具，應自行保管、維護、保養。如有遺失，與本

公司無涉。 

六、 付款辦法： 

廠商於訂約開工、繳交保證金及辦妥保險後本公司付款義務始生效力，廠商

完成工作後，由廠商於次月初七天內，檢具估驗月份之估驗資料（詳附件一）

送本公司辦理估驗，本公司於收件後 10 個工作天內完成審查，通過後通知

廠商開立統一發票，並於送至本公司後起計 10 個工作日內給付該期工作價

款；如未通過審核則於廠商補件完成後重新起計，但非歸則於廠商之事由

者，不在此限。 

七、 契約期限 

本契約工作期限自本公司書面通知開工日期起算壹年。 

(一) 工作委辦：廠商接到本公司各工作項目之委辦通知時，除另有指示

外，應於接到開工通知並排定技術人員時程後，派遣指定人員至本公

司進行工作，否則本公司得終止本契約。甲乙雙方應在「維修工單及

檢查表」上簽章確認，如表單一及表單二。 

(二) 開工：由本公司通知廠商工地負責人，接辦「維修工單」工作，並議

妥開工日期，經本公司權責主管核准後，廠商即預作開工前準備，並

準時開工。 

(三) 工期：各委辦之工作項目，廠商應在各該「維修工單」實際施工日期

起兩個月內(含休假日)完成並報請本公司驗收。驗收不合格者，視為

未完成。修補或重新施工之期間，仍計工期。 

(四) 完工：完工時廠商應即報請本公司驗收(必要時本公司得要求廠商提出

竣工報告)，並辦理下列應辦之手續： 
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1、 退清本公司供應之剩餘材料及零件（含舊件）至指定地點。 

2、 歸還向本公司借用之特種工具及機具設備。 

3、 清理工地現場。 

4、 辦理本公司規定之有關手續，及填寫有關文件資料。 

5、 屬廠商帶料部份，應於入廠時填妥材料入廠清單並經相關單位確

認。 

6、 清潔保養等工作，均須經本公司正式驗收合格後始為完工。 

(五) 延期： 

1、 人力不可抗拒之天災人禍，確實影響開工時間或完工期限，廠商

須於本公司通知壹日以內或事發後立即以書面申請延期，送交本

公司核定，否則不予受理。 

2、 本公司核定之延期，僅就核定之項目，按預定施工進度將定修計

劃表或作業網狀圖順延之，其餘工作項目，仍應於規定期限內完

成。 

八、 逾期違約金： 

各分項工作如未能在規定之工作期限內完成，每逾期壹日，另按該分項金額

之千分之一給付。 

九、 規範及標準 

所有作業應符合各項相關法令規章及本公司各項安全衛生規定。 

十、 配合施工 

廠商應與本公司興建有關之其他廠商密切配合施工，施工上如互有妨礙之

處，廠商應聽從本公司之協調及裁決，廠商不得異議。 

十一、 加班趕工 

施工期間如本公司認為廠商之施工進度落後，以致無法配合本公司之計畫

時，經本公司通知後，廠商應增加機具設備及人力趕工，但不得要求額外

之補償。如廠商接到本公司通知後三天內未採取加班趕工等補救行動，則

本公司得自行招募工人參加趕工或將局部收回另辦，一切費用由廠商負

責，本公司得在廠商契約計價款中逕行優先扣除支付，廠商不得異議。 

十二、 工作用地 

(一) 廠商如需在本公司工區內搭建辦公房舍或使用工作場地時，應事先

以書面向本公司申請，經本公司書面同意後，應在指定之範圍內搭

建使用；如該項本公司已同意之場地，日後本公司需用時，廠商應
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無條件撤除或遷移，並不得主張任何及/或要求補償。 

(二) 工作地點周圍之場地，未經本公司核准，廠商不得存放任何器材或

佔用或開挖。本公司已有之道路可供廠商通行，如廠商需要另行開

闢臨時施工便道時，應先繪製草圖，送經本公司核准後，由廠商自

行按核准之圖面辦理，其一切費用由廠商負擔，不得要求本公司補

償，如未經本公司核准，廠商擅自非法開闢便道，導致本公司所受

之一切損失，概由廠商負責賠償。 

(三) 竣工後，所有工地廢料、雜物及臨時設施等，應由廠商負責清除整

理至本公司認可之程度，且不得造成土地或環境之污染。如廠商未

能於本公司所規定之時間內清除完畢或有污染情事發生，本公司得

自行雇工清除處理，其所需之費用，由廠商負擔，本公司並得在廠

商應得之計價款內扣除，廠商不得異議。 

十三、 出勤管理 

若本公司認有必要時，廠商應設置計時卡鐘及出勤計時卡，於本公司指定

之打卡位置，供廠商人員親自打卡，出勤計時卡廠商應妥為保管，期限壹

年，並應統計廠商人員出勤月報表，必要時本公司得要求廠商按時提供本

公司參考。 
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表單一 
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表單二 

高 雄 捷 運 股 份 有 限 公 司 

電聯車組件清潔保養檢查表 

 

合約工作項目編號及名稱:                                    

 

組 件 名 稱  檢 查 日 期 年     月     日 

工 單 序 號  A 檢 查 地 點  

 

編 

號 
項                 目 

確認後 

打ˇ 
承商執行人 

採取措施 

與備註 

1.  

本次確認驗收檢查數量共         組 

組件編號: 

 

 

 

 

 

 

□   

2.  
檢查確認無水漬及清潔劑殘留 

□ N/A 
□ 

 
 

3.  

檢查確認無油漬、鐵屑、灰塵及污垢之殘

留 

□ N/A 

□ 

 

 

4.  
檢查確認油漆脫落處已補漆 

□ N/A 
□ 

 
 

5.  

檢查確認機械加工面無生銹(必要時上油

防銹) 

□ N/A 

□ 

 

 

6.  
檢查組件過濾材零件已清潔或更新 

□ N/A 
□ 

 
 

 

KRTC 簽核者:                  
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附件一 

 

計價文件一覽表 

  

項次 計價文件項目 備註 

1. 估驗單  

2. 維修工單  

3. 檢查表單  

4. 其他契約須檢附文件  

 


